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9.2 Rapportages planningsproducten
9.2.1 Aanwezige rapportages planningsproducten

Voor de planningsproducten zijn de volgende rapportages aanweazig:

> 2 Scenario’s formatie prognose vergelijken: Dit overzicht laat de verschillen zien in werktijdfactor
en loonkosten op persoonsniveau tussen twee planningsproducten per maand die in periode gelijk
zijn. Een jaarproduct is te vergelijken met een ander jaarproduct of met een meerjarenproduct.
Meerjarenproducten zijn niet met elkaar te vergelijken.

> Allocatie bekostiging: Dit overzicht op maandbasis laat van een jaarproduct zien vanuit welke be-
kostiging de allocatie is voortgekomen.

> Allocatie meerjaren bekostiging: Dit overzicht op jaarbasis (schooljaar/kalenderjaar) laat van een
meerjarenplanningsproduct zien vanuit welke bekostiging de allocatie is voortgekomen.

> Bekostiging allocatie: Dit overzicht op maandbasis laat van een jaarplanningsproduct zien hoe de
bekostiging in allocatie is verdeeld.

> Bekostiging allocatie meerjaren: Dit overzicht op jaarbasis (schooljaar/kalenderjaar) laat van een
meerjarenplanningsproduct zien hoe de bekostiging is verdeeld.

> Bekostiging prognose: Dit overzicht op maandbasis laat van een jaarplanningsproduct zien welke
baten in het planningsproduct zijn opgenomen.

> Bekostiging prognose meerjaren: Dit overzicht op jaarbasis laat van een meerjarenplanningproduct
zien welke baten in het planningsproduct zijn opgenomen.

> Exploitatie prognose: Dit overzicht op maandbasis laat van een jaarplanningsproduct de baten en
lasten zien.

> Exploitatie prognose meerjaren: Dit overzicht op jaarbasis laat van een meerjarenplanningsproduct
de baten en lasten zien.

> Formatie prognose: Dit overzicht op maandbasis laat van een jaarplanningsproduct de loonkosten
Oop persoonsniveau zien.

> Formatie prognose meerjaren: Dit overzicht op jaarbasis laat van een meerjarenplanningsproduct
de loonkosten op persoonsniveau zien.
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9.2.2 Uitdraaien van rapportages planningsproducten

Om een rapport uit te draaien, klikt u op het betreffende rapport. U krijgt dan een scherm, waar u de
volgende gegevens dient op te geven:

> Kies een bedrijf: Kies de werkgever waarvoor u het rapport wilt uitdraaien. Via het pijltje of het in-
tikken van uw werkgeversnummer kunt u een bedrijf selecteren. U kunt alleen bedrijven selecteren
waarvoor u geautoriseerd bent.

> Kies een planningsproduct: Aan de hand van de omschrijving bij planningsproducten (zie paragraaf
5.2) kunt u een planningsproduct selecteren.

> Kies een sortering: Gekozen kan worden voor de volgende sorteringen:

A. Op bedrijfsniveau: De gegevens van het rapport worden getoond op een pagina voor het betref-
fende bedrijf.

B. Op bedrijfsniveau — financieringsbron: De gegevens van het rapport worden getoond op een pagina
per financieringsbron (op het moment dat u naar Excel exporteert, wordt elke financieringsbron
een nieuw werkblad).

C. Op kostenplaatsniveau: De gegevens van het rapport worden getoond op een pagina per kosten-
plaats (instelling) (op het moment dat u naar Excel exporteert, wordt elke kostenplaats een nieuw
werkblad).

D. Op kostenplaatsniveau — financieringsbron: De gegevens van het rapport worden getoond op een
pagina per combinatie kostenplaats — financieringsbron. Bij een volgende combinatie begint een
nieuwe pagina (op het moment dat u naar Excel exporteert, wordt dit een nieuw werkblad).

Na het invullen van de gegevens verschijnt de knop ‘Bekijk rapport’. Op het moment dat u hier op klikt
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wordt het rapport opgebouwd.

Nadat u het rapport heeft opgebouwd, kunt u het exporteren. De rapporten zijn zodanig gebouwd dat
zij goed tot hun recht komen bij een export naar Excel. Maar ook naar andere formaten kunt u exporte-
ren. Naast Excel is export mogelijk naar CSV, TIFF, PDF A4 staand, PDF A4 liggend en PDF A3 liggend.

U kunt een formaat selecteren bij ‘Select a format’. Vervolgens klikt u op ‘Export’.
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9.3 Rapportages controlproducten
9.3.1 Aanwezige rapportages controlproducten

De controlrapportages zijn onderverdeeld in een viertal wijzen van weergaven:

1. Geparametiseerd: Dit wil zeggen dat alle parameters (selecties) door de gebruiker bepaald mogen
worden, bijvoorbeeld startjaar en — periode en eindjaar en — periode. Deze rapporten staan in het
menu onder ‘2. Control (Geparametiseerd)’.

2. Kalenderjaar: Hier worden de rapportages weergegeven over een geheel kalenderjaar. Deze rappor-
tages staan in het menu onder ‘3 Control (Kalenderjaar)’.

3. Schooljaar: Hier worden de rapportages weergegeven over een geheel schooljaar. Deze rapportages
staan in het menu onder ‘4. Control (Schooljaar)’.

4. Softclose: Dit betreft de kwartaalperioden, te weten Q1 (eerste drie maanden), Q2 (eerste zes
maanden) en Q3 (eerste negen maanden). Deze rapportages staan in het menu onder ‘5. Control
(Softclose)'.
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De rapporten die beschikbaar zijn in het menu onder Control op de viertal wijzen zijn:

> Balans: en weergave van uw bezittingen en schulden op een bepaald moment.
Budgetvergelijkingsoverzicht per bedrijf: Geeft inzicht in de begroting versus de gerealiseerde baten
en lasten op bedrijfsniveau per financieringsbron.

> Budgetvergelijkingsoverzicht per kostenplaats: Geeft inzicht in de begroting versus de gerealiseerde
baten en lasten per kostenplaats.

> Exploitatierekening per bedrijf: Geeft inzicht in de begroting versus de gerealiseerde baten en lasten
op bedrijfsniveau.

> Exploitatierekening per kostenplaats: Geeft inzicht in de begroting versus de gerealiseerde baten en
lasten per kostenplaats.

> Kasstroomoverzicht: Geeft inzicht in de stroom van geldmiddelen die gedurende de verslagperiode
beschikbaar zijn gekomen en in het gebruik daarvan (liquiditeitenstroom).

> Kerncijfers per bedrijf: Geven informatie met betrekking tot verhoudingsgetallen op bedrijfsniveau.
Hiermee kunt u diverse periodes met elkaar vergelijken.

> Kerncijfers per kostenplaats: Geven informatie met betrekking tot verhoudingsgetallen per kosten-
plaats. Hiermee kunt u diverse periodes en/of kostenplaatsen met elkaar vergelijken.

> Resultaatverdeling: Geeft inzicht in de verdeling van het resultaat per kostenplaats per financie-
ringsbron.

> Specificaties egalisatie: Geeft detailinformatie over de egalisatie van vooruitontvangen investerings-
subsidies.

> Specificaties eigen vermogen: Geeft detailinformatie over het verloop van het eigen vermogen
indien een resultaat geboekt is.
Specificaties liquide middelen: Geeft detailinformatie over de liquide middelen.
Specificatie subsidies: Geeft detailinformatie over de subsidies.

> Specificaties voorzieningen: Geeft detailinformatie over het verloop van de voorzieningen.
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9.3.2 Rapportages controlproducten inzien

Om een rapport uit te draaien, klik u op het betreffende rapport. U krijgt dan een scherm te zien
waarop, afhankelijk van het rapport, de volgende parameters kunnen voorkomen:

> Bedrijf: Kies de werkgever waarvoor u het rapport wilt uitdraaien. Via het pijltje of het intikken van
uw werkgeversnummer kunt u een bedrijf selecteren. U kunt alleen bedrijven selecteren waarvoor
u geautoriseerd bent.

> Kostenplaats: Kies de kostenplaats waarvoor u het rapport wilt uitdraaien. Via het pijltje of het in-
tikken van uw kostenplaatsnummer kunt u een kostenplaats selecteren. U kunt alleen kostenplaat-
sen selecteren waarvoor u geautoriseerd bent.
Jaar: Hierin kunt u het kalenderjaar of schooljaar selecteren waarvan u de gegevens wilt zien.
Periode: Hierin kunt u de maand selecteren van de gegevens die u wilt zien.

Na het invullen van de gegevens verschijnt de knop ‘Bekijk rapport’. Op het moment dat u hierop klikt
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wordt het rapport opgebouwd.

Nadat u het rapport heeft opgebouwd, kunt u het exporteren. De rapporten zijn zodanig gebouwd dat
zij goed tot hun recht komen bij een export naar Excel. Maar ook naar andere formaten kunt u exporte-
ren. Naast Excel is export mogelijk naar CSV, TIFF, PDF A4 staand, PDF A4 liggend en PDF A3 liggend.

U kunt een formaat selecteren bij ‘Select a format’ en vervolgens op export klikken.
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