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1. Opstarten Edukaat

Edukaat is een webapplicatie en om deze te starten dient u eerst de Internet Explorer te

openen en in

de adresbalk www.dyade.nl te tikken.

Op de geopende Dyade-site gaat u naar: Inloggen (rechts boven in beeld). Vervolgens klikt u

onder Dyade

Extranet - hic

Personele administratie op Edukaat.

ft Internet

Bestand  Bewerken Beeld Favorieten Extra  Help

Qroe - © - 1) 2] Q| Pn 5 rovain @) (3= 1

KIES UW SECTOR:

Adres ID hkpef v, dyade. nlfinternetjdyade . nsfipages/inloggen

SPECIAAL ONDERWIIS VOORTGEZET ONDERWIJS  KINDEROPVANG

zoeken op dyade.n

Koppelingen > @ B

DIENSTEN ]

Fersonele administratie
Financi&le administratie
Dyade Advies
Onderwijshuisvesting
Interim-professionals
Opleidingen
Voordeelservice

Dienstverleningspakketten

INFORMATIESERVICE

Dyademagazines
Managementloket
Advertenties Onderwijs
Downloads & Links

Nieuws

Inloggen Dyade Extranet

Tegeljk met de irtroductie van de niewws Dyade website ook ssn
nigLive en vooral vereenvoudigd Extranet! L} Ila) a
el overesnkomsten, formulieren en overzichten zin te vinden onder [ y k_’u R

de menu's Dyade Financiele en personele administratie en zin vrijte
dovvnloaden. Dt om het voor u als klant zo overzichtelijk en vooral
eenvoudig mogelil te maken

Higronder vinck u een overzicht van alle Dyade applicaties waar een inlognaam en wachtwoord voor
nodig i

Dyade Advies

> Enouéts Buitenschoolse opvand - inloggen snousts

> Raadpleging achiterban medereqgenschapsrasd over keuze schoolbestuur Buitenschoolse opwang -
Inlocgen
Wik higr woor meer informatie over de enquéte Buitenschaolse opvang

OVER DYADE

Contact
Organisatie
Vacatures bij Dyade

Vestigingen

Dyade Fi
> WebFinancieel - inzage in ww financiele gegevens
> Wehmanager Financies - financizle rapportages (financieel inclusief personele loonkosten) - Pilotfase

Klik higr woor meer informatie over onze applicaties Dyade Financiels administratie

Dyade Personele a tratie

> ebPersoneel - inzage in uw personele overzichien (deze owerzichten worden 1x per maand ge-
update)

> Webmansger Personeel - uw personele gegevens inzien, u kunt zelf de periode en het
informatieniveau bepalen (deze overzichten worden 1x per week ge-update)

> Edukaat - & Personeel maskt voor de verwerking van personeels-en salarisgegevens
e Edukaat pakketten van Pink Roccade. U kunt als Kart meekiken in een desl van deze
pakketten
> YWebpersoneelsmutaties - voor het online doorgeven van ziek- en hersteld meldingen e d

* Overeenkomsten en Procedures Dyade Personeel ziin beveligde POF documerten. De
overesnkomsten en procedures zin tegenwoordiy vril toegankelik vis het menu Diensten - Personele
administratie

Klik higr woor meer informatie over onze applicaties Dyade Personels administratie

D yade Webr

Nieuws

Regeli
hencemingsverplichting
versoepekl

30 augustuz - Een werkgever hoeft in
een aantal gevallen niet meer elk jaar de
Ex-wwerknemer om een verklaring te
Wragen.

Scholen worden vrijgesteld van
schenkingsrecht

30 sugustus - Scholen die per 1 januari
2008 door de Belastingciosnst ziin
erkend hoeven over schenkingen of
legaten geen schenkingsrecht meer af te
dragen.

Extra geld voor brede school, sport
&n cultuur

30 augustus - Gemeerten krijgen nigws
budget voor mesr samenhang tussen
Brede scholen, sport en cuttuur

Verklaring Omtrent Gedrag
controleren

27 augustus - Minister Ernst Hirsch Ballin
wan Justitie roept de werkoevers op bi
het aannemen van persaneel de
Yerklaring Omtrert het Gedrag (VOG) op
echtheid te cortroleren

meer nisuws

=

[T @ mrsegstes

Bij “gebruikersnaam” en “wachtwoord” dient u de gegevens in te vullen die u heeft ontvangen
van uw contactpersoon afdeling Personeel bij Dyade.
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Inloggen

e Om in te loggen typ uw gebruikersnaam en
Login o] wachtwoord voor toegang tot het Intra
dormein van Dyade.

Gebruikersnaam

I s Klik de Log In button om in te loggen.

Wachtwaord Bent u niet op de hoogte van uw inlog gegewvens,
I neem dan contact op met ICT Support telefoon
030-6305630.

Login

Na het inloggen wordt het programma gestart door “Edukaat PSA” aan te klikken.

DIV flp -

Dvade Personeesl - Edukaat

Applicaties Bl welkom op de website van Oyade
ApRli i1
fﬂ Top Bl Ly

1 Edukaat PSA




2. Edukaat PSA

Nadat men is ingelogd en in het Applicatiescherm het icoon “Edukaat PSA” heeft aangeklikt,
wordt het onderstaande aanmeldscherm geopend.

Aanmelden [ <]

Gebruiker: ||

Toegangswoord:l

=

‘ 0K | Toegang :'|‘

Bij “gebruiker” en “toegangswoord” dient u de gegevens in te vullen die u van uw Dyade
vestiging heeft ontvangen.

Nu wordt het programma Edukaat daadwerkelijk geopend:

EHedukaat v.200507-04 Gebruiker: beheerder Datum: 31/08/2005 Ak: 026 - =1 x]

Bestand Bewerken Persdnfo Eldo Financ. Overgichten Opties Beheer Wenster Help

i - |

PinkRoccade

Postbus 83
2800 AB Gouda

Servicedesk
Telefoon 070-3002683
E-mail helpdesk.edukaat@pinkroccade.com

Het Edukaat-scherm bestaat uit een aantal verschillende balken: Titelbalk, Menubalk,
Werkbalk en Statusbalk:

ESlEdukaat ¥.200507-04  Gebruiker: beheerder Datum: 31,/08/2005 Ak: 026 — =]
Bestand Bewsrken Pers.Info  Eldo  Financ. ©Owverzichten Opties Bshesr Yenster Help
ik e

Titelbalk

1PinkpRoccade Menubalk

Postbus 83 Werkbalk
2800 AB Gouda
Servicedesk
Telefoon 070-3002683
E-mail helpdesk.edukaat@pinkroccade.com
Statusbalk

Bezoek dagelijks onze site
https://pinkroccade.edukaat.nl
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3. Raadplegen van gegevens



In Edukaat kunt u als klant verschillende gegevens raadplegen. Middels de button “Pers.Info”
in de menubalk heeft u toegang tot de volgende functies:

o Personeelsgegevens (Wijzigen persoonsdossier)

e Gegevens omtrent verzuim en verlof (Verzuim en verlof)

EdukaatV.ZDlJSD?-lM Gebruiker: inkijker Datum: 05/09/2005 Ak: 026 | 5[
Bestand Bewerken | Pers.Info Eldo  Financ, Overzichten Opties Eehesr Wenster Help
HjY Wijzigen persoonsdossier » n

Registratieformulier werknemer:

Personesl Befieer Systeem

wijzigen Ak[werkgeverfinsteling
Registratisfarmulier AW E

Permanent selecteren
Etiketben afdruklen

Bulk en verzamel *
ink)Roccade
Fusies{overdrachben

afwezigheid en vervanaing
Werzuim en verlof
Ziekenfondsverklaring
Risicofordsmelding Postbus 83
2800 AB Gouda

Alke van Aansteling en ontslag
Loophaan en arbeidsverleden

Formatiebeheer 2000 Servicedesk
Izt en budgetuitputting Telefoon 070-3002683
fAgendering E-mail helpdesk.edukaat@pinkroccade.com

afwildelen Steekproef ZKOC

Bezoek dagelijks onze site
https://pinkroccade.edukaat.nl

Afhankelijk van de autorisatie kunt u de gegevens raadplegen voor alleen de school of voor
alle scholen binnen het bestuur.

De door u te gebruiken functies kunt u ook koppelen aan een icoontje (snelkoppeling) dat
toegevoegd kan worden in de menubalk naast het icoontje B4, bit werkt als volgt:

Kies in de menubalk “Bewerken” en vervolgens “Wijzigen werkbalk”, het volgende schermpje
verschijnt in beeld:

Wijzigen Werkbalk
Yijzigen plaatj dubbel-klik linker

¥erwijderen keuze: Rechter muistoets
¥erplaats keuze:  'Drag And Drop*
Toevoegen keuze: Selecteer met muis in menu

Selecteer nu uit de menubalk de betreffende functie waarvoor u een snelkoppeling wilt
aanmaken. In de werkbalk verschijnt nu het icoontje 121

U kunt de afbeelding van het icoontje wijzigen door erop te dubbelklikken, het onderstaande
schermpje verschijnt dan:
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Door één van de buttons te selecteren en vervolgens “Exit” te klikken wordt het icoontje
gewijzigd in de werkbalk.

Om een snelkoppeling te verwijderen, kiest u weer via de menubalk “Bewerken” en
“Wijzigen”. Door nu het icoontje met de rechtermuisknop aan te klikken, wordt deze
verwijderd.



4. Personeelsgegevens (Wijzigen persoonsdossier)

Om personeelsgegevens te raadplegen, klikt u in de taakbalk: Pers.Info - Wijzigen
persoonsdossier - Gegevensgroeptabbladen.
Hierna verschijnt het onderstaande scherm:

Werknemer algemeen
I_ Stantmmer : I_ I - - Geb. datum: I
I_ WMerkgever: ESN: I

I_ Instelling:
[T Kostenplaats: [T cso: I [T mc: I_ v I SDV: I [T Mutaciedatum: Im

TMerknemer I WMerkgever-Werknener I Aanst,ellingl Salaris I Cafet,arial Taak I

Algemeenl Partner I Adres I Historie I

Naam:
Roephasm:

Geb. datum: Geslacht:

Woornamern:
Voorletters:

Voorl. 3 tfm 5:

Voorw. :
Titul. woor lokaal: Titul. woor:
Titul. na lokaal: Titul. na:

Burgerservicenummer:

Geb.plaats:
Datum owerlijden: £od
Opmerking: I
‘ Ok I Annuleren IIuevoegenl Wijzigen |Eerwijderen| Centraal | Terug | Einde ||

U kunt de personeelsgegevens op verschillende manieren oproepen:

e U Klikt een witte invulbalk aan met uw cursor en geeft een Enter; een keuzescherm
verschijnt. U klikt een persoon aan, klikt “OK” of dubbelklikt op de naam en het
gegevensscherm van het betreffende personeelslid verschijnt.

e U klikt een witte invulbalk aan met uw cursor en vult deze in met de betreffende
achternaam of stamnummer of geboortedatum of sofi-nummer van de werknemer.

e U kunt bij vrouwelijke personeelsleden ook op de naam van de echtgenoot zoeken
door het vinkvakje voor de achternaam aan te klikken.

Werknemer algemeen

Vinkvakje _ Stamnummer : l-l = - Geb. datum: I

Markgewer: BEN: I

I_ Instelling:

I” Kostenplaats: I~ /csa: I I~ nc: I_ V- I SDV: I T Mutatiedatum: Im

Terkiu erbﬂemer I Aanst,ellingl Salaris I Cafet.arial Taak I
L lgeTn Achternaam }:e,s I Historie I

Nazm:

Boepriasm:

Geb. datum: Geslacht:

Voornamer:
Woorletters:

Woorl. 2 t/m 5:

Voorw. :
Titul. woor lokaal: Titul. woor:
Titul. na leokaal: Titul. na:

Burgerservicenunmer:

Geb.plaats:
Datun owerlijden: £
Opmerking: I
‘ 0k Annuleren Iuevuegen| Yijzigen !emijdcrenl Centraal Terug Einde ||




EdukaatV.ZDlJSD?flJ-t Gebruiker: beheerder Datum: 31,/08/2005 Ak: D26

Bestand Bewerken Persnfo Eldo  Einanc. ©wverzichken

Basisgegevens werknemer

u‘w
[v  srawmummer:
i Werkgewer:

T  Instelling:
[~ Rostenplaars:

12150177 [ [EROOF

Opties Beheer Yenster Help

TOEERT

® - M - Geb. datum: IlE/ns/qus

99933

[Foorbeslaverkgever Dyads

Sofinummer: IUGGLSGLlE

I
[~ cso- I_ [~ oc: |_

DW= l_

SDU: l_

T Murariedatum: |n1/n9/znns

=181%]

S et EEE - |

Haam: [Broof

Roepnaan:
Geb. datum: 1570571346 Geslacht: M
Woornamen: |Richard sz
Voorletters: [RH

Voorl. @ t/m 5:
Voorw. :

Titul. voor lokaal:
Titul. na lokaal:
SoFi-nummer:
Geb.plasts:

Datum overlijden:

063156118

Titul. woor: I
Titul. na: I

Stad Delden

Centraal Annulerenl Einde | |

In de werkbalk boven het gegevensscherm staan de buttons <l =l. Hiermee kunt u van

naam naar naam bladeren.

Met de vinkvakjes die staan voor Stamnummer, Werkgever, Instelling en Kostenplaats, kunt
u de betreffende functie vastzetten. U kunt dus bijvoorbeeld door alle werknemers bladeren

van één bepaalde school binnen het bestuur.

Middels de tabbladen onder de invulvelden kunt u bladeren naar de verschillende gegevens

van de werknemer.

Met de button 1_Ende | sjyit u het scherm.



5. Gegevens omtrent verzuim en verlof (Verzuim en verlof)

Om gegevens omtrent verzuim en verlof te raadplegen, klikt u in de taakbalk: Pers.Info —
Verzuim en verlof — Registratie verzuim (ziekte en zwangerschap) of Registratie verlof
(overige verloven).

Schermvoorbeeld Verzuim
EdukaatV.ZDlJSD?flJ-t Gebruiker: beheerder Datum: 31,/08/2005 Ak: D26

==

Bestand Bewerken Persnfo Eldo Einanc, ©Owverzichten Opties Beheer Yenster Help

3 ==l
Registratie verzuim

[¥  Scemmummer: [40120735 [ [TIPPEL WY TSEE H - ¥ - Geb. datum: IDS/Dl/lQEﬂ

ird Verkgewer: 99399 [Foorbeslaverkgever Dyads Sofinummar: |Usssus4u

l Locacie: [3NEEY | alle

Dat einde |[Reden werzuim W herstel dac|V hewva =

Z005 |ziekteverlof

— Verloop

Dar ingang|Dar einde | Perclarb. therapie -

Toon vervang
Acties

-

| Ok Annuleren | Toevoegen | Wijzigen |!emiiderTrajecl Herstel Lijst SDV-info Einde ||

Schermvoorbeeld Verlof

EdukaatV.ZDlJSD?-lM Gebruiker: beheerder Datum: 31,/08/2005 Ak: D26
Bestand Bewerken Pers.nfo Eldo Financ, ©wverzichten Opties Beheer Yenster Help

=181x]

u‘w

Registratie verlof

=l =1

¥ Stawnmmer: |54530588 | [MASTUIIR DE  CORINE B - ¥ - Geb. datum: |23104/1557
I Terkgever: [39339 [Foorheeldvarhgever Dyade o finummesr: |172315530
u Locatie: |Alle =] ene
Omvang| verlof] =
Pat ingeng|Inst|Locatie Dat einde |Reden Verlof werlof| opname
Datum ingang: 037082005 Toon vervang
Beden werlof: 9036 |heszosk arts/ziekenbuis j
Datun einde: 11/08/2005
Owvang verlof: 0,3597 Owvang task: 0,8597
Uren Verlofopnsme: 0,00
Memo: ’ A
[
‘ Ok Annuleren |Iuevuegen Wijzigen I ¥erwijderen I Beeindigen vellufl Lijst IﬁD\anu Einde ||

Om een personeelslid te selecteren:

e U Klikt een witte invulbalk aan met uw cursor en geeft een Enter; een keuzescherm
verschijnt. U klikt een persoon aan, klikt “OK” en het betreffende personeelslid
verschijnt in het scherm.

o U Klikt een witte invulbalk aan met uw cursor en vult deze in met de betreffende
achternaam of stamnummer of geboortedatum of sofi-nummer van de werknemer.
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Het scherm Verzuim is opgebouwd uit de volgende niveaus:

e Traject Datum ingang en einde van de gehele ziekte periode.

o Geval Wanneer er een onderbreking is van korter dan vier weken, zijn er een
aantal ziektegevallen binnen een traject.

e Verloop Het verloop in het ziektepercentage.

Wanneer er sprake is van meerdere scholen binnen een bestuur dan is het mogelijk,
afhankelijk van de autorisatie, om als gebruiker al deze scholen te bekijken.

U kunt middels het uitrolscherm achter “Locatie” kiezen voor “Alle” of voor één bepaald
Brinnummer (zie hieronder). Deze optie kan handig zijn wanneer u bij een werknemer, die
werkzaam is op meerdere scholen binnen het bestuur, het ziekteverloop per school wilt
bekijken.

|I- Locatie: ISSZZ—WT = =

Met de button’ Teenverr|  kunt u bij het betreffende verzuim of verlof de vervangers bekijken.

Met de button d_Einte | sjuit u het scherm.

11



6. Edukaat afsluiten

Om Edukaat af te sluiten dient u eerst alle gegevensschermen af te sluiten door de button
d eme | gan te klikken.

Wanneer u het “lege” PinkRoccade scherm voor u heeft, kunt u Edukaat afsluiten door te
klikken op de button .

Tenslotte dient u nog uit te loggen door de button “** aan te klikken in het onderstaande

scherm. Vervolgens kunt u de Internet Explorer helemaal afsluiten.

Nv~AHa =

Dvade Personeesl - Edukaat

Applicaties : welkom op de website van Oyade
PP 5 'j'.ﬁ? Parsonesl
fﬂ Top Bl Ly

1 Edukaat PSA
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